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INFORMACJE OGOLNE

1.1 Cel Podrecznika Procedur

Podecznik okréla szczegbétowe procedury pgsbwania Lokalnej Grupy Dziatania Mate Morze
w ramachrealizacji , Lokalnej strategii rozwoju kaszubskich gmin wiegdkipotazonych nad
Zatokg Puclg na lata 2009-2015(w ramach Osi 4 Leader Programu Rozwoju Obszaréw
Wiejskich na lata 2007-2013 (zwanej w dalszefczpodrcznika LSR).
W szczegllnéci Podecznik okréla procedug oceny operacji, procedurodwotania od
rozstrzygné¢ organu decyzyjnego w sprawie wyniku oceny operagyteriow na podstawie
ktorych jest oceniana zgoditooperacji z LSR oraz kryteria wyboru operacji, kztaprocedury
zmiany tych kryteriow zwjizanych z realizagj LSR (zatwierdzonej UchwatZarzdu LGD
Mate Morze) opiera gina nasipujacych dziataniach:

* Male Projekty

* Tworzenie i rozw0j Mikroprzedsbiorstw

e R&znicowanie w kierunku dziatalsoi nierolniczej

* Odnowa i Rozwdj Wsi
Podecznik jest zajcznikiem i integralp czscia Regulaminu Rady ds. Lokalnej Strategii
Rozwoju, przygtego Uchwad Zarzdu LGD w dniu 24.12.2008r. nr 5/MM/2008 zjpdejszymi
Zmianami.

1.2 Zawartos¢ podrecznika
e Czs¢ | — Informacg ogdlne
» Cze$¢ Il — Procedury zwjzane z realizagjlokalnej strategii rozwoju
» Cze$¢ lll — Kryteria na podstawie ktorych jest oceniagmdnd¢ operaciji z LSR oraz
kryteria oceny operacji wedtug lokalnych kryteriéwboru
* Cze$¢ IV — Procedura zmiany dokumentéw zwanych z realizagjLSR
* Czs¢ V — Informacja o zalcznikach

e Zalagczniki
1.3 Podstawa obowazywania Podrecznika Procedur

Podecznik Procedur funkcjonuje na podstawie UchwatyzZ@dn nr 5/MM/2008 zatwierdzagej

Regulamin Rady ds. LSR z fadiejszymi zmianami
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Przepisy prawne zwjzane z realizacy Lokalnej Strategii Rozwoju

Reqgulacje wewgtrzne, krajowe i unijne:

1.6

Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich 2007-2013 (zatsldony przez Komigj
Europejsk)

Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o Narodowym RddRozwoju (Dz. U. Nr 116 z 2004
r. poz. 1206, z p. zm.);

Rozporadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju wsi z dnia ®da 2008 r. w sprawie
szczegoOtowych warunkow i trybu przyznawania orazphaty pomocy finansowej w
ramach dziatania ,wdéanie lokalnych strategii rozwoju” offego programem rozwoju
obszardéw wiejskich na lata 2007—2013 (Dz.U. nr 22808, poz. 868)

Rozporadzeniu Rady (WE) 1698/2005 z dnia 20 wraa 2005 r. w sprawie wsparcia
rozwoju obszardw wiejskich przez Europejski FundWRalny na rzecz Rozwoju
Obszarow Wiejskich (Dz.U.UE z dnia 21.10.2005) onmaze akty prawne regulge
funkcjonowanie Lokalnych Grup Dziatania.

Ustawa z dnia 7 marca 2007 r. o wspieraniu rozvatjezarow wiejskich z udziatem
srodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz RpezvDbszarow Wiejskich
(Dz.U. z 2007 Nr 64, poz. 427).

Regulamin Rady ds. Lokalnej Strategii Rozwoju -wzetdzony Uchwa} Zarzdu LGD
Mate Morze nr 5/MM/2008 w dniu 24.12.2008r.

Lokalna stratega rozwoju kaszubskich gmin wiejskpchozonych nad Zatak Puclg na
lata 2009-2015— zatwierdzona Uchw&krzdu LGD Mate Morze.

Umowa o dofinansowanie realizacji LSR zawarta polzy LGD a Samorgem
Wojewddztwa Pomorskiego.

Procedura zatwierdzania Podecznika Procedur

Podecznik Procedur podlega zatwierdzeniu przez #hrtGD Mate Morze jako
zahcznik do Regulaminu Rady ds. Lokalnej Strategii Roj.

Podkcznik obowjzuje od dnia zatwierdzenia Regulaminu Rady ds. lp&fez Zarzd
LGD.

Stownik pojeé uzywanych w Podreczniku Procedur
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W celu zapewnienia przejrzyst Podecznika zastosowano naptijace pogcia, zasgpujace

petne okrélenia poszczegdélnych termindéw:

oznacza AgengjRestrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa,sJenie

1%

1 | ARIMR okreslono inaczej to Pomorski Oddziat Regionalny w Gdyni
> | Biuro LGD oznacza Biuro qualnt.ej Grupy Dziatania Mate Moraspby
zatrudnione w Biurze;
3 Cztonek Radijub Cztonek oznacza Czlonka Rady ds. Lokalnej Strategii Rozvpajwotanego
Rady ds. LSR przez Walne Zebranie;
jesli nie okreslono inaczej jest to dziekalendarzowy. J termin
4 | Dziei wypada w dzié ustawowo wolny od pracyéwczas za ostatni dzie
uwaza sk najblizszynastpny dzié roboczy;
5 |Lokaia Grupa Dziniais | 71272 LKA OLBS DTl Mk More, SN st
LGD lub LGD Mate Morze P a ) prawry, g JOWy J
Sadowym;
oznacza dokument o nazwie ,Lokalna stratega rozkagzubskich
6 |LSR gmin wiejskich potaonych nad ZatokPuclg na lata 2009-2015"
zatwierdzony przez Zagd LGD;
oznacza przedsivziecie planowane do realizacji w ramach Lokalnej
7 Operacjalub Projektlub Strategii Rozwoju, w ramach Programu Rozwoju Otisza
Whiosek Wiejskich 20072013, ktére wptyato w wyniku ogtoszonego przez L(
naboru;
oznacza Podcznik Procedur Lokalnej Grupy Dziatania Mate Morze
8 | Podrecznik Procedur LGD realizupcej Lokalry Strategé Rozwoju stanowicy zahcznik nr 1 do
Regulaminu Rady ds. Lokalnej Strategii Rozwoju;
) oznacza Prezesa Zadu LGD Mate Morze, powotanego przez Waln
B | P 28 LEl) Zebranie Cztonkow Stowarzyszenia LGD Mate Morze;
. oznacza wybranego przez Walne Zebranie CztonkoenviRrdnicacego
Przewodn!cqcy Radyub organu Statutowego LGD Mate Morze Rady ds. LolaBimategii
10 | Przewodniczcy Rady ds. U 1ub . dni 0 3 lami
LSRIub Przewodniczcy Rozwoju, lu osodjnlzasepwa%_ca zgodnie z § 10 ust. 3 i 4 Regulaminu
Rady ds. Lokalnej Strategii Rozwoju;
Radalub Rada ds. oznacza organ statutowy Lokalnej Grupy DziatanidevMorze,
11 | Lokalnej Strategii Rozwoju | do ktérego wydcznej kompetencji naly wybor operacji w ramach
lub Rada ds. LSR Lokalnej Strategii Rozwoju;
12 | Regulamin oznacza Regulamin Rady ds. Lokalnej Strategii Rgawarzyijety

Uchwah Zarzdu;
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oznacza Samogd Wojewddztwa Pomorskiego, Uid Marszatkowski

SWiub UMWP Wojewodztwa Pomorskiego;

14

Ubiegapcy sk o oznacza osapfizyczm, osole prawry lub jednostk organizacyjn
dofinansowanie projektlub | nieposiadajca osobowgci prawnej, ktéra zioyta wniosek o
Whnioskodawc#ub Beneficjent| dofinansowanie realizacji projektu w ramach ogtosegmn naboru;

15

Walne Zebranie Cztonkéw | oznacza Walne Zebranie Cztonkéw LGD Mate Morze;

16

oznacza Zarg LGD Mate Morze, powotany przez Walne Zebranie

Zarzd Cztonkéw LGD Mate Morze.

17

Obliczanie i oznaczanie termindw w toku ppstwania 0 przyznanie
pomocy nasipuje zgodnie z przepisami art. 110 — 116 ustavania 23
kwietnia 1964- Kodeks Cywilny (Dz. U. 1964 Nr 1&203 z pén.
Zmianami

terminy

CZESC I

PROCEDURY ZWI AZANE Z REALIZACJ A LOKALNEJ STRATEGII ROZWOJU

2.1Wstep

Zgodnie z 8§ 32 ust. 4 Statutu Stowarzyszenia LakdBmupa Dziatania Mate Morze
wybOr operacji przeznaczonych do realizacji mpldo wykcznej kompetencji Rady ds.
Lokalnej Strategii Rozwoju. Szczegotowe zasady tdmia i organizagj wewretrzng
Rady okréla Statut LGD oraz Regulamin Rady ds. Lokalnej t8tyin Rozwoju przygty
Uchwah Zarzdu Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania Mate Morz

Niezwtocznie po dokonaniu oceny projektow pod wdgim zgodnéci z LSR oraz
spetnienia kryteriow wyboru, lecz nie f0ej niz w terminie 21 dni od dnia, w ktérym
uptyngt termin sktadania wnioskOw o0 przyznanie pomocykadloa Grupa Dziatania
sporzdza list ocenionych operacji, ustadgj ich kolejnd¢ wedtug liczby uzyskanych
punktow w ramach tej oceny i przekazuge Wwnioskodawcom. Ponadto LGD musi
poinformowa& wnioskodawe o zgodnéci operacji z LSR albo niezgodéw z LSR
wskazujc przyczyny niezgodrigi, liczbe uzyskanych punktow w ramach tej oceny lub
miejsca na flicie ocenionych projektéw, nibwosci odwotania od wynikow tej oceny
zgodnie z procedgrodwotawca LGD.

W terminie 45 dni od dnia, w ktérym uphintermin sktadania wnioskéw o przyznanie

pomocy, LGD spormza listy projektow wybranych i niewybranych, uwgiajgc
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wyniki oceny projektow dokonanej na skutekzzioych odwota i przekazuje te listy do
podmiotu wdraajacego wraz z wnioskami oraz uchwatami o wybranigdzb
niewybraniu, podjtymi dla ka&dego wniosku, wnioskami o przyznanie pomocy, ktére
nie wptyrety w terminie wraz z ich ligt wnioskami, w ktérych nie wskazano adresu
Whnioskodawcy i nie ma nitiwosci ustalenia tego adresu wraz z ichglistaz informuje
wnioskodawe o wybraniu projektu Ilub jego niewybraniu, wskazujprzyczyr
niewybrania, liczb uzyskanych punktow w ramach oceny projektow podjlydem
spetnienia kryteriow wyboru projektéw lub miejsca fiscie projektow, ktore zostaty
wybrane. W przypadku nie wybrania operacji do ezadji w pgmie do beneficjenta
LGD zamieszcza informacje o mwvosci ziozenia wniosku o przyznanie pomocy
bezpdrednio do podmiotu wdéajagcego w przypadku dzialardznicowanie w kierunku
dziatalndgci nierolniczej, odnowa i rozwoj wsi, tworzenieoziwoj mikroprzedsibiorstw.
Wszystkie uchwaly i listy przekazywane przez LGDassiwemu podmiotowi
wdrazajgcemu musz zawierg informacje, ktére pozwel w sposéb jednoznaczny
zidentyfikowa operacje w ramach przekazywanych wnioskow o pray@npomocy, w
szczegolnéci:

1. Tytut operacji okrélony we wniosku o przyznanie pomocy dla operadjtale
projekty”, ,Odnowa i rozwoj wsi” lub ekonomicznymgmie operacji dla dziata
.Tworzenie i rozwdj] mikroprzedsbiorstw”, ,Rdznicowanie w kierunku
dziatalngci nierolniczej”

2. Indywidualne oznaczenie sprawy nadanezdeanu wnioskowi przez LGD,
wpisane we wniosku o przyznanie pomocy w polu wpetdzenie przez LGD”

3. Lokalizacg operacji

4. Numer identyfikacyjny Wnioskodawcy nadany zgodnieugtawg z dnia 18
grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji prEhtow, podany we
wniosku o przyznanie pomocy,

5. NIP Whnioskodawcy

W przypadku, gdy nabor dotyczy dziata,Roznicowanie w kierunku dziataldoi
nierolnicze]” oraz ,Tworzenie i rozwdj mikroprzedbiorstw” wszystkie listy
przekazywane gsdodatkowo do wiadonsoi SW wiaciwego ze wzgldu na siedzip
LGD.

Procedury stworzono uwzglniajgc powy.sze ograniczenie.

W niniejszym podgczniku opisano procedury w wersji opisowej, tabglanej i

graficzne,;.
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1 Procedura naboru wnioskéw w ramach LSR 01/MM/2008
) Procedura oceny operacji 02/MM/2008
Procedura odwotaniagsivnioskodawcow 03/MM/2008
3 od rozstrzygni¢ organu decyzyjnego
oraz wyboru operacji

Tabela 1: Spis procedur

2.2PROCEDURA NABORU WNIOSKOW W RAMACH LSR (nr 01/MM/2 008)
Wersja opisowa:

1. Whnioski o dofinansowanie operacji przyjmowangvs terminie i miejscu wskazanym
w ogloszeniu 0 naborze. Sklada ¢ sije bezpérednio w biurze LGD.
LGD w terminie co najmniej 24 dni przed rozpecem naboru wyspuje do
wiasciwego ze wzgidu na siedzip LGD SW z wnioskiem o podanie do publicznej
wiadomaci informacji o maliwosci skladania za poednictwem LGD wnioskow
0 przyznanie pomocy w ramach dziatania ,\Waie lokalnej strategii rozwoju”
w zakresie: Mate projekty, Raicowanie w Kkierunku dziataldoi nierolniczej,
Tworzenie i rozwdéj Mikroprzedsbiorstw, Odnowa i rozwoj wsi.

Wraz z wnioskiem LGD przekazuje w formie elektazmej:

a) wzor informacji o naborze, ktora zawiera w szciegiti: termin sktadania
wnioskow ktory nie mee by krotszy nk 14 dni i nie diaszy niz 30 dni, ktory
jednoczénie mae rozpoczé sie nie wczéniej niz po uptywie 14 dni od dnia
podania do publicznej wiadordm informacji 0 naborze, miejsce sktadania wnioskow
0 przyznanie pomocy wraz z informaop koniecznéci bezpdredniego ziaenia
wnioskow w siedzibie LGD, miejsce udegghienia wzoru formularza wniosku,
wykazu niezbdnych dokumentéw do wyboru operacji przez LGD i t&ripw
wyboru operacji okrdonych w LSR, limitu dosgpnychsrodkow,

b) wzdér formularza wniosku o przyznanie pomocy

c) wykaz niezlgdnych dokumentow do wyboru operacji przez LGD (wnf@
odrebnego dokumentu) a tag& wzory formularzy udogpnianych przez LGD

d) kryteria wyboru operacji przez LGD
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e) oswiadczenia o zgodzie na przetwarzanie danych ospitoWwnioskodawcow przez
LGD, ARi MR, SW.
W/w dokumenty udogpnione zostapm w siedzibie LGD, w Urzdzie
Marszatkowskim albo samaydowej jednostce — SW wdaiwego ze wzgldu na
siedzilg LGD, na stronie internetowej LGD, na stronie ingtowej UM lub
samorzadowej jednostki- SW wkxiwego ze wzgldu na siedzid LGD, na stronie
internetowe] urgddw marszatkowskich lub sam@dowych jednostek — SW

wiasciwych ze wzgldu na obszar realizacji LSR, w przypadku gdy obsear

obejmuje teren wrcej niz jednego wojewddztwa. Ponadto w/w dokumenty

udostpnione Ilgda rowniez w centrali, oddziatach regionalnych oraz na sw&oni
internetowej ARIMR, w przypadku gdy nabor dotyczyecacji: , R@nicowanie w

kierunku dziatalnéci nierolniczej”, , Tworzenie i rozw0j mikroprzedgiiorstw”.

SW wiaciwy ze wzgedu na siedzip LGD:

2.

zapewnia, ze informacja o naborze wnioskdbw o0 przyznanie pomamstanie
opublikowana w prasie 0 zagu obejmujcym obszar realizacji LSR,

powiadamia o konieczioi zamieszenia informacji o naborze Dyrektora D&paentu
Dziatan Delegowanych ARIMR oraz powiadamia o naborze Dyrek Oddziatow
Regionalnych ARIMR wigciwych ze wzgidu na obszar realizacji LSR - w przypadku

gdy nabor dotyczy operacji: ,Rbicowanie w kierunku dziatalsoi nierolniczej” i

~Tworzenie i rozw6j mikroprzedsbiorstw” oraz przekazuje dokumenty przekazane do

SW przez LGD z wnioskiem o podanie do publicznepd@mdci informacji o
mozliwosci sktadania wnioskéw za pieednictwem LGD.

Whniosek, ktory wptygt do Biura LGD rejestrowany jest w dzienniku
korespondencyjnym LGD przez pracownika Biura LGDphadiedzialnego za obstug
sekretariatu  poprzez nadanie mu odpowiedniego numewng schematu
LSR.XX.ZZ.YYY.RRRR [gdzie:

XX —to znak sprawy w zataosci od konkursu do ktdrego zostat zémy (Mate Projekty - MP;

Odnowa i rozwéj wsi — OR; Tworzenie i Rozwdéj Mikimapdsébiorstw — TM; R@nicowanie w

kierunku dziatalnéci nierolniczej — RN)ZZ — kolejny numer konkursi'YY — kolejny numer

Z rejestru ztaonych wnioskOwRRRR — rok kalendarzowy]. Dodatkowo w rejestrzezzioych

wnioskow oznacza sidoktadrm dat, godzire i minute wptyni¢cia wniosku do Biura LGD.

Pracownik Biura po nadaniu numeru wystawia potwaerde ztaenia wniosku na jego kopii.
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Na egzemplarzu Wniosku przystawia¢ spiecz¢ wptywu do Biura LGD, wraz
z numerem i dat oraz godzia i minuta wptywu. Whnioski skladuje si w specjalnie
w tym celu przygotowanym regale (szafie) znagdym st w Biurze LGD.
Whniosek musi zosta ztozony z oznaczeniem numeru konkursu, nazwy dziat&bieego
dotyczy konkurs, nazwy i siedziby wnioskodawcy omsazwy Lokalnej Grupy Dziatania.
Whnioski ktore wplym po terminie, bdz nie kpda zawieraly adresu Wnioskodawcy oraz nie
bedzie maliwosci identyfikacji tego adresu trafiajna oddzielne listy wnioskéw, ktore nie
wpltynety w terminie do LGD hdz na list wnioskéw, w ktérych nie wskazano adresu
Whnioskodawcy i nie ma nitiwosci ustalenia tego adresu. W/w listy LGD przekazuje
terminie do 45 dni od dnia, w ktorym uphjrtermin skiadania wnioskéw o przyznanie pomocy

wiasciwemu podmiotowi wdrzajgcemu.

Wersja tabelaryczna:

Wystgpuje do widciwego
ze wzgbdu na siedzib

LGD SW z wnioskiem o

podanie do publicznej

Co najmniej 24
dni przed

1. Biuro LGD wiadomdci informacji i
o mazliwosci skladania (o plee il
za pdrednictwem LGD naboru
wnioskéw 0 przyznanie
pomocy

Zarejestrowanie
wniosku w dzienniku

Przyjecie i rejestracja W terminie korespondencyjnym i
2. Biuro LGD ycie 1 rej 14 wskazanym w Pe yiny
Whnioskow . nadanie numeru oraz
ogtoszeniu

przystawienie pieczi
wplywu

Tabela 2: Tabelaryczna wersja ,Procedury naboru eskiéw w ramach LSR”

Wersja graficzna:
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LG D wystepuje do wtasciwego ze wzgledu na siedzibe
LGDSW z wnioskiem o podanie do publicznej
wiadomosci informacji o mozliwosci sktadania za
posrednictwem LG D wnioskéw o przyznanie pomocy

Przyjecie i rejestracja wnioskow w terminie
wskazanym w zgtoszeniu

Rys. 1: Graficznaversja ,Procedury naboru wnioskéw w ramach LSR”

2.3 PROCEDURA OCENY OPERACJI (nr 02/MM/2008)
Wersja opisowa:

1. Po zakdczeniu naboru Zagd LGD i pracownicy biura organizujposiedzenie Rady
ktore odlgdzie sé nie p&niej niz w terminie 7 dni od zak@zenia naboru. Posiedzenia
Rady g jawne. Zarzd LGD wraz biurem LGD organizag posiedzenia Rady
zobowhzany jest zapewaiwarunki lokalowe, ktére umitiwiaja udziat w obradach
wszystkim zainteresowanym. Na stronie interneto@p zamieszcza giinformacje o
wszystkich posiedzeniach Rady — rowniaformacg o zawieszonych posiedzeniach -
dacie i terminie wznowienia obrad. Posiedzenie adbyt zgodnie z Regulaminem
Rady ds. LSR.

2. Na posiedzeniu tym Cztonkowie Rady podpsggwiadczenia o bezstrongm osobno
dla kazdego wniosku. Wszyscy Czionkowie Rady ocenmaiszystkie projekty co do
ktorych podpisali éwiadczenie o bezstrongm Czlonkowie, ktorzy podpisali
oswiadczenia o bezstroném odbieraj kserokopie wnioskéw lub w wersji elektronicznej
jezeli wyraza taka wol¢ wraz z kartami zgodrsoi z LSR i lokalnymi kryteriami.
Wszyscy cztonkowie Rady w terminie do 5 dni dostagcdo biura wypetnione karty
zgodndci z LSR. Ostateczny termin zZienia kart uptywa 5 dnia o godz. 15.00. W
przypadku kiedy ostateczny termin zémia kart przypada na daieiznany ustawowo za
wolny od pracy termin uptywa dnia neghego do godz. 15.00. Zadzoraz pracownicy
biura LGD w terminie 2 dni twoez liste operacji zgodnych i niezgodnych z LSR i
informuja Czlonkéw Rady, ktore wnioski ocengpod wzgbdem zgodnéci z lokalnymi

kryteriami wyboru. Po uptywie 3 dni od uzyskanifoimaciji, ktére wnioski naley dalej
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ocenig& Czionkowie Rady zobowzani g dostarczy do biura karty oceny zgodfm z
lokalnymi kryteriami wyboru pozostatych wnioskov@stateczny termin uptywa 3 dnia o
godz. 15.00. W przypadku kiedy ostateczny termizeatia kart przypada na daie
uznany ustawowo za wolny od pracy termin uptywaadmasipnego do godz. 15.00.
Pracownicy biura w terminie 2 dni spedzap liste ocenionych operacji zawiesap:
operacje zgodne i niezgodne z LSR i lokalnymi kigimi wyboru. Operacje te
uwzgkdnione g na liscie ocenionych operacji wg kolejfe ustalonej wedtug liczby
uzyskanych punktow, stanoyeych sredng arytmetyczg wszystkich punktow

przyznanych przez poszczego6lnych Cztonkow Rady.

3. LGD w terminie 21 dni od dnia w ktorym uphitermin skladania wnioskéw informuje
na pémie wszystkich beneficjentéw o zgodio operacji z LSR, albo jej niezgoditd
wskazugc przyczyny niezgodrigi, liczbie uzyskanych punktow w ramach oceny oraz
miejscu na Kcie ocenionych operacji, mlowosci ztozenia odwotania od wynikow
oceny zgodnie z procedurDodatkowo przekazuje lisbcenionych operacji zawiesap

wskazanie projektow, ktére miesaczic w ramach limitusrodkow.

Wersja tabelaryczna:

Organizacja posiedzenia Rady| W terminie do 7
L dni po naborze
1 | Biuro LGD PO ¢
wnioskow
Podpisanie @wviadcze 0 | Na posiedzeniu | Oswiadczenie
bezstronnéci Rady bezstronnéci
2 | Rada braku
konfliktu
interesow
Cztonkowie Rady, ktérzy] Na posiedzeniu | Karty
podpisali éwiadczenia  o| Rady zgodndci z
bezstronnéci  osobno  dla LSRi
kazdego wniosku odbieraj ::)kaln_yml_
3 | Rada kserokopie wnioskéw lub W ryteriami
wersji elektronicznej wraz 7z
kartami zgodnéci z LSR i
lokalnymi kryteriami
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Dostarczaj do biura karty| W terminie 5 dni
zgodndci z LSR po posiedzeniu
Czionkowie Rady
Tworzenie listy operacj| W terminie 2 dni | Lista operacji
zgodnych z LSR i niezgodnyg zgodnych, i
Pracownicy biura, ©r3Z informug Cztonkow Rady, Q'Eé?;d“yc“
Zarzad ktére wnioski oceniaj pod
wzgledem zgodnéci z lokalnymi
kryteriami wyboru
Dostarczaj do biura kart W terminie 3 dni
zgodndci z lokalnymi kryteriami | po otrzymaniu
Czionkowie Rady | Wyboru pozostatych wnioskéw | informacji, ktére
wnioski  naley
dalej ocenia
sporzdzap listg ocenionych| W terminie 2 dni | Lista A
. . operacji zawierajca operacje ocenionyc
PITEOMIE (BT, zgodne z LSR i lokalnymi operacy

Zarzad

kryteriami wyboru.

Pracownicy biura,
Zarzad

informuje na pimie wszystkich
beneficjentéw o zgodsoi

operacji z LSR, albo je
niezgodndci wskazugc
przyczyny niezgodni, liczbe

uzyskanych punktow
stanowjcych sredni
arytmetyczn wszystkich
punktéw  przyznanych prze

poszczegoblnych Czionkéw Rag
oraz miejscu nadcie ocenionych
operacji, maliwosci ztozenia
odwotania od wynikbw ocen
zgodnie z proceddr a take
przekazuje list  ocenionych
operacji zawierajca wskazanie
projektow, ktére miesza@zsic w

ramach limitusrodkow.

w terminie 21
dni od dnia w
ktorym uptyrat
termin sktadania
whioskow

Tabela 3: Tabelaryczna wersja ,Procedury oceny rapg’

Wersja graficzna:

Czerwiec 2010 -12 -



Stronal3

Organizacja posiedzenia Rady ( w terminie do 7
dni po naborze wnioskow)

Podpisanie oswiadczen o bezstronnosci

odbidr kserokopii wnioskéw przez Cztonkow
Rady, ktdrzy podpisali oswiadczenia o
bezstronnosci wraz z kartami zgodnosci z LSRi
lokalnymi kryteriami

Dostarczenie do biura kart zgodnosci z LSR( w
terminie 5 dni po posiedzeniu)

Tworzenie listy cperacji zgodnych i niezgodnych z LSR oraz
poinformowanie Cztonkdw Rady, ktore wnioski oceniajg pod wzgledem
zgodnosci z lokalnymi kryteriami wyboru{w terminie 2 dni)

Dostarczaja do biura kart zgodnosci z lokalnymi
kryteriami wyboru pozostatych wnioskdw (w
terminie 3 dni od otrzymania informacji)

Utworzenie listy ocenionych operacji ( w
terminie 2 dni)

Whysvytanie informacji do wszystkich
beneficjentéw ( w terminie 21 dni od
zakonczenia nabaru)

Czerwiec 2010
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2.4 PROCEDURA ODWOLANIA SI E WNIOSKODAWCOW OD ROZSTRZYGNI EC
ORGANU DECYZYJNEGO | WYBORU OPERACJI (nr 03/MM/2008 )

Wersja opisowa:

1. Wnioskodawcy majmozliwos¢ odwotania sj od rozstrzygri¢ Rady.

O mazliwosci wniesienia odwotania wnioskodawcy zosgtgoinformowani w pimie
informujgcym o wyniku oceny operacji. Odwotanie wnos¢ sv nieprzekraczalnym
terminie 4 dni kalendarzowych od daty otrzymaniéorimaciji (fax, e-mail, osobiste
powiadomienie). Wnioskodawcy sktadapdwotanie bezpwednio do Biura LGD.
Odwotanie zaadresowane musi¢bga adres Biura LGD oraz zawiérar kolejny
wniosku nadany przy skfadaniu oraz sygnafpisma informujcego o ocenie operaciji
przez Rad ds. LSR, nazw wnioskodawcy, tytut operacji, dattozenia wniosku oraz
stanowisko wnioskodawcy w tej sprawie wraz z uzasadem. Pracownik obstugi
sekretariatu Biura LGD rejestruje odwotanie w dni&u korespondencyjnym LGD.
Nastpnie pracownik wydaje potwierdzenie zémia odwotania na kserokopii odwotania.
Na odwotaniu pracownik przystawia pie¢zwptywu do Biura LGD, z oznaczeniem
godziny, daty, nr kolejnego zgodnego z dzienniki@respondencyjnym.

2. W terminie do 7 dni po zieniu odwotla Zarzd i pracownicy biura organizaj
posiedzenie Rady. Rada w pierwszej koléporozpatruje odwotania. Kolejdé
rozpatrywania odwofaustala s na podstawie daty wptywu odwatao Biura LGD.

3. Rada przyspuje do rozpatrywania odwata Nastpuje dyskusja nad stuszium
odwota.

4. Po dyskusji nagpuje gtosowanie nad zasadolg poszczegolnych odwaia
Glosowanie odbywa i poprzez podniesieniecki. Z glosowania wyczeni §
Czlonkowie Rady, ktorzy nie podpisakwiadczenia o bezstroném dla danej operacii.
Odwotanie uwaa st za zasadne §& ilos¢ gtoséw ,za” wynost bedzie co najmniej
zwyklg wiekszag¢ (50% +1). Po oddaniu gtoséw Przewodnmz Rady informuje
obecnych o wyniku gtosowania. Procedura powtarzdnawyczerpania si listy
odwota.

W przypadku uznania odwotania za bezzasadne wnjpssdstawia gibez rozpatrzenia
o czym informuje si wnioskodawe.

Od powyszych ocen wnioskodawcom nie przystuguje prawo poego odwotania.
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5. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia odwotania Gizéavie Rady, ktérzy podpisali
oswiadczenia o bezstronfm ponownie wypetniaj karty zgodnéci z LSR i lokalnymi

kryteriami wyboru dla danej operacji, ktora jestgutmiotem dziatania.

6. Przewodnicacy zaradza przerw. W trakcie przerwy pracownicy Biura przygotowuj
zaktualizowan liste ocenionych operacji zawiegap: operacje zgodne i niezgodne z
LSR i lokalnymi kryteriami wyboru. Operacje te uvggnione g na lgcie ocenionych
operacji wg kolejnéci ustalonej zgodnie z licabuzyskanych punktow, stanaygiych
sredng arytmetyczg wszystkich punktow przyznanych przez poszczegdingztonkow
Rady. W przypadku uzyskania takiej samegdlgpunktOw przez operacje 0 miejscu nha
liscie ocenionych operacji decydujeednia arytmetyczna punktow uzyskanych przez
operacy z trzech pierwszych kryteribw wyboru. W przypadganownego uzyskania
takiej samej iléci punktow przez operagjo miejscu na ficie ocenionych operacji

decyduje data i czas wptywu wniosku do biura.

7. Po przerwie Czlonkowie Rady przyjmuw drodze odibnej uchwaty dla kalego
wniosku o wybraniu #dz niewybraniu wniosku o pomoc. Z gtosowania wyklutzsy

Czlonkowie Rady, ktérzy nie podpisakwiadczenia o bezstronéa.

8. Nastpnie pracownicy biura przygotowujisty operacji wybranych przez LGD i listy
operacji niewybranych przez LGD.

9. W roku, w ktorym po raz ostatni zostanie podangualolicznej wiadoméci informacja o
mozliwosci skltadania wnioskOw o przyznanie pomocy nécid umieszczana jest

rowniez informacja czy projekt przekroczyt 120% limgrodkow.

10.Po zakaczeniu posiedzenia Przewodnjcy przy wsparciu administracyjnym Biura
LGD niezwiocznie lecz nie p@diej niz do 45 dni od dnia, w ktérym wptghtermin
skfadania wnioskow, informuje wszystkich wnioskodaw listem poleconym, przesyk
kurierslg lub osobicie dostarcza pismo informage o wybraniu Bdz niewybraniu
projektu, wskazujc przyczyr ewentualnego niezaakceptowania oraz kozbyskanych
punktdw w ramach oceny projektdw pod wggm spetnienia kryteriow wyboru
projektu lub miejsca naslie projektdw, ktére zostaty wybrane. LGD wsmpie do
Whnioskodawcy, ktérego wniosek nie zostat wybranygdatkowo informacje o
mozliwosci ztozenia wniosku o przyznanie pomocy begganio do SW wigciwego ze

wzgledu na miejsce realizacji operacji w przypadku dgialDdnowa i rozwéj wsi, do
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oddziatu regionalnego AR i MR wdeiwego ze wzgldu na miejsce realizacji operacji w

przypadku dziakk Rd&nicowanie w kierunku dziatalgoi nierolniczej, Tworzenie i

rozwoj mikroprzedsibiorstw.

Wersja tabelaryczna:

Biuro LGD

Przygcie odwota

W ciggu 4 dni
kalendarzowych od
otrzymania pisma
(za pomog fax,

e-mail,
powiadomienie
osobiste) przez

Whnioskodawcow

Zarzad LGD i pracownicy

Organizacja posiedzenia R

W terminie do 7
dni od po zilgenia

biura ds. LSR odwolai
Rada Rozpatrywanie odwofa 2L 5 EaEnY
Rady
Rada Glosowanie nad zasadiuiy| Na posiedzeniu
odwotaa Rady
W przypadku
pozytywnego
rozpatrzenia odwotania
Cztonkowie Rady,
. ktorzy podpisali . . Karty zgodndci z
Cajzlieuiz oswiadczenia o 2L 5 EalEnY LSR i lokalnymi
Rady Rady

bezstronnéci ponownie
wypetniap karty zgodnéci
z LSR i lokalnymi kryterian
i wyboru dla danej operac

kryteriami wyboru

Pracownicy biura

Przygotowanie
zaktualizowanej listy

ocenionych opergc

Na posiedzeniu
Rady, w trakcie

przerwy

Cztonkowie
Rady

Wybranie lydz nie wybranié
wniosku o pomoc w formi
odrebnej uchwaty dla
kazdego wniosku

Na posiedzeniu
Rady, po przerwie

Czerwiec 2010
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Przygotowanie listy opera
8 Biuro LGD wybranych i listy operaciji
niewybranych

Na posiedzeniu
Rady

W roku, w ktérym po raz
ostatni zostanie podana (
publicznej wiadoméci
informacja o
mozliwosci sktadania ) )
9 Pracownicy biura wnioskéw o przyznanie | Na posiedzeniu
pomocy na Kcie Rady
umieszczana jest
réwniez informacja czy
projekt przekroczyt 120%
limitu srodkdéw.

Niezwtocznie po
posiedzeniu Rady ,
Poinformowanie wszystkiq w terminie 45 dni
Whnioskodawcéw o od dnia w ktoryr
ostatecznej decyzji Rady uptymnat  termin
sktadania
wnioskow

Przewodniczcy Rady,

= Pracownicy biura LGD

Tabela 5: Tabelaryczna wersja ,Procedury odwotania winioskodawcéw od rozstrzygéiorganu decyzyjnego oraz wyboru

operacji”.

Wersja graficzna:
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Przyjecie odwotania ( w ciggu 4 dni od dnia otrzymania pisma
przez Wnioskodawcow)

Organizacja posiedzenia Rady ( w
terminie do 7 dni)

Rozpatrywanie odwotan

gtosowanie nad zasadnoscig odwotan

w przypadku pozytywnego rozpatrzenia odwotania Cztonkowie Rady,
ktérzy podpisali oswiadczenia o bezstronnosci ponownie wypetniajg
karty zgodnosci z LSR i lokalnymi kryteriami

przygotowanie zaktualizowanej listy
ocenionych operacji

wybranie badz nie wybranie whiosku o pomoc w formie
odrebnej uchwaly dla kazdego wniosku

Przygotowanie listy operacji wybranychi listy operacji nie
wybranych (przez pracownikow LGD)

WO . O W ETOrY ) . —elelafr . QO DUD -
wiadomosci informacja o mozliwosci sktadania wnioskow
na liscie umieszczana jest informacja okreslajaca czy
projekt przekroczyt 120% limitu sSrodkw.

Poinformowanie wszystkich Wnioskodawcow o
ostatecznej decyzji Rady ( w terminie 45 dni od
zakoriczenia naboru)

Rys 4: Graficzna wersja ,Procedury odwotanig sinioskodawcéw od rozstrzygéiorganu decyzyjnego oraz wyboru operacji
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CZESC I

KRYTERIA NA PODSTAWIE KTORYCH JEST OCENIANA ZGODNO SC OPERACJI
Z LSR ORAZ KRYTERIA OCENY OPERACJI WEDLUG LOKALNYCH
KRYTERIOW WYBORU

3.1 KRYTERIA OCENY ZGODNO SCI OPERACJI Z LSR

Kryteria oceny zgodnmi operacji z LSR s wspolne dla wszystkich dzidarealizowanych
w ramach Lokalnej Strategii Rozwoju.

Ocena zgodriei operacji z LSR nagpuje poprzez odpowiedz Czionkéw Rady na psre
pytania na karcie indywidualnej oceny zgosttimperacji z LSR:

1. Czy realizacja projektu / operacji przyczyni s¢ do oshgniecia celéw ogdinych LSR?

CO 1: Tworzenie warunkéw dla rozwoju gospodarczego poprawa jakéci zycia mieszkacow

w oparciu 0 zrownowane wykorzystanie przyrodniczych i kulturowych wale obszaru

CO 2: Zachowanie t@amdci, tradycji i kultury Kaszub P6tnocnych

CO 3: Rozwoj nowoczesnej i zintegrowanej spoteézniokalnej

2. Czy realizacja projektu / operacji przyczyni s¢ do oshgniecia celow szczeg6towych LSR?

CSZ 1.1: Rozwdj wysokiej jakai infrastruktury i ustug turystycznych

CSZ 1.2: Tworzenie, rozwéj i promocja produktow sitggznych oraz rmicowanie oferty turystycznej regionu
CSZ 1.3: Poprawa jakoi zycia mieszkacéw obszaru

CSZ 2.1: Ochrona t@samdci i dziedzictwa kulturowego

CSZ 2.2: Propagowaniezsamdci i dziedzictwa kulturowego

CSZ 3.1: Aktywizacja spoteczna i zawodowa mieszkav oraz promocja przedsiorczaci i postaw obywatelskich
CSZ 3.2: Spoteczsstwo wiedzy, spotecastwo informacyjne

3. Czy realizacja projektu / operaciji jest zgodna przedsiwzieciami zaplanowanymi w LSR?

PI Stworzenie zrinicowanej i konkurencyjnej oferty turystycznej wsahrze Matego Morza

Pl Ksztattowanie przyjaznej turystyce i rekregmjzestrzeni publicznej w obszarzadatego Morza

Plll ,Mate Morzeé - centrum dziedzictwa kulturowego Poétnocnych Kas

PIV Spoteczastwo obywatelskie XXI wieku jako kluczowy czynnikawoju obszarulatego Morzd

Operacja zostanie uznana za zgpdrLSR jeeli bedzie hcznie zgodna z co najmniej jednym
celem ogollnym oraz z co najmniej jednym celem sg@evym oraz z co najmniej jednym

przedsgwzieciem zapisanym w LSR;
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3.2 KRYTERIA  OCENY OPERACJI WEDLUG LOKALNYCH
KRYTERIOW WYBORU (KRYTERIA WYBORU OPERACJI PRZEZ LG D)

Ze wzgkdu na podobigstwo dziata ,Réznicowanie w kierunku dziatalsoi nierolniczej”
oraz ,Tworzenie i Rozwdj Mikroprzeddiiorstw — kryteria dla tych dzialasg tozsame.
Natomiast ze wzgtu na specyfik zdecydowano gi opracowd oddzielne kryteria dla
dziatax ,Mate Projekty” oraz ,Odnowa i Rozwdéj Wsi”.

Ocena operacji wedtug lokalnych kryteriow wyborstpuje na posiedzeniu Rady, poprzez
wypetnienie przez Cztonkéw Rady karty indywidualrmgjeny operacji wedtug lokalnych
kryteriow wyboru, ktora stanowi zgdznik do niniejszego Pogkrznika.

Ponizej zaprezentowano kryteria dla poszczegéinych aziat

3.2.1 Kryteria oceny operacji wedtug lokalnych kryteriéw wyboru (kryteria wyboru
operacji) dla dziatania ,,Tworzenie i rozwéj Mikropr zedsgbiorstw” oraz
.ROznicowanie w kierunku dziatalncsci nierolniczej”:

1. W wyniku realizacji operacji powstang nowe miejsca pracy:
2 lub wiccej statych (catorocznych) miejsc pracy w przeliinena petne etaty (15 pkt)
1 state (catoroczne) miejsc pracy w przeliczenipekay etat (10 pkt)

2. Wnioskowany poziom dofinansowania operaciji:
ponizej 30% (10 pkt)
od 30% do 40% (5 pkt)
powyzej 40% (0 pkt)
3. W ramach operacji wykorzystywane g zidentyfikowane wyrézniki obszaru (kultura i tradycje
kaszubskie, pokenie nadmorskie, blisk& Trojmiasta itp)
Tak (5 pkt)
Nie (0 pkt)
4. Operacja dotyczy turystyki lub rozwoju produktéw lokalnych i regionalnych nawizujacych do
tozsamdici regionu:
Tak (5 pkt)
Nie (0 pkt)

5. Przy realizacji operacji wykorzystywane @ technologie informatyczne :
Tak (5 pkt)
Nie (0 pkt)

6. Realizacja operacji przyczynia s¢ do rozwoju catorocznej oferty turystycznej (ograntzenia
sezonowdci):
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Tak (5 pkt)
Nie (0 pkt)

3.2.2 Kryteria oceny operacji wedtug lokalnych kryteriow wyboru (kryteria
wyboru operacji) dla dziatania ,Odnowa i rozwoj wsi’:

1. Operacja przyniesie korzyci dla mieszkaicoOw obszaru:
calej LGD (20 pkt)
1 z gmin wchodzcej w sktad LGD (10 pkt)
pojedynczej miejscowai na obszarze LGD (5 pkt)

2. Warto$¢ dofinansowania w ramach operaciji:
powyzej 250 000 zt (10 pkt)
od 150 000 do 250 000 zt (5 pkt)
ponizej 150 000 zt (0 pkt)

3. W ramach operacji wykorzystywane g zidentyfikowane wyrézniki obszaru (kultura i tradycje kaszubskie, potenie
nadmorskie, blisk&¢ Tréjmiasta itp)

Tak (5 pkt)
Nie (0 pkt)
4. Operacja dotyczy turystyki lub rozwoju produktéw lokalnych i regionalnych nawizujacych do tazssamdici regionu:
Tak (5 pkt)
Nie (0 pkt)
5. Doswiadczenie wnioskodawcy w realizacji operacji zérodkéw zewnetrznych
tak (5 pkt)
nie (0 pkt)
6. Operacja dotyczy infrastruktury turystycznej, rekre acyjnej, sportowej lub kulturalnej:
tak ( 5 pkt)
nie (0 pkt)

7. Realizacja operacji przyczyni s¢ do rozwoju gospodarczego i poprawy jakgci zycia mieszkaicow:
Tak (5 pkt)
Nie (0 pkt)

3.2.3 Kryteria oceny operacji wedtug lokalnych kryteriéow wyboru (kryteria wyboru
operaciji) dla dziatania ,Mate projekty”:

1. Operacja przyniesie korzyci dla:
calej LGD (20 pkt)
1 z gmin wchodgcej w sktad LGD (10 pkt)
pojedynczej miejscowéai na obszarze LGD (5 pkt)
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2. Warto$¢ dofinansowania w ramach operacji:
do 10 000 zt (10 pkt)
od 10 000 do 15 000 zt (5 pkt)
powyzej 15 000 zt (0 pkt)
3. W ramach operacji wykorzystywane g zidentyfikowane wyrézniki obszaru (kultura i tradycje kaszubsk
potazenie nadmorskie, bliské Tréjmiasta itp)
Tak (5 pkt)
Nie (0 pkt)

4. Doswiadczenie w realizacji operacji — czy wnioskodawcaealizowat operacje o podobnym charakterze na
kwote

min. 2tys ztotych
Tak (5 pkt)
Nie (0 pkt)

5. Operacja dotyczy turystyki lub rozwoju produktow lokalnych i regionalnych nawizujacych do tazsamdici
regionu:

Tak (5 pkt)
Nie (0 pkt)

6. Operacja przyczyni si do ksztattowania przyjaznej turystyce i rekreacjiprzestrzeni publicznej:
Tak (5 pkt)
Nie (0 pkt)

7. Operacja przyczyni s¢ do rozwoju gospodarczego i poprawy jak€ci zycia mieszkaicow

Tak (5 pkt)
Nie (0 pkt)
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CZESC IV
PROCEDURA ZMIANY KRYTERIOW ZWI AZANYCH Z REALIZACJ A LSR

Potrzeba dokonania zmian w lokalnych kryteriach evyb moe w szczegolni

wynikac z:
. wnioskow Cztonkéw LGD i mieszkaow obszaru LGD
. wnioskéw z okresowej ewaluaciji
. wnioskow witasnych Zagdu
. wejscia wzycie zmian w prawie,
. zmiany umowy o dofinansowanie LSR
. konieczndci dokonania poprawek i sprostofiveedakcyjnych,
. konieczndci funkcjonalnego dostosowania zapiséw dokumentow,dla

Zzapewnienia sprawnego i zgodnego z zapisami ustgmoworaz obowdzujgcymi
umowami, realizacji LSR,

. opinii wnioskodawcow operacji w ramach LSR
O powyzsze zmiany magwnioskowa w szczegolngci:

v' Zarzd LGD — w szczegélnei po otrzymaniu informacji od SW(lub innej wiaciwej
instytucji) o konieczngci dokonania zmian, zmiany umowy o dofinansowaeeizacji
LSR, po dokonaniu ewaluacji wiasnej itp.

Cztonkowie LGD
Rada ds. Lokalnej Strategii Rozwoju

mieszkacy obszaru realizacji LSR

SN NEE NN

inne podmioty/osoby

Zmiana kryteridow wzadnym wypadku nie jest midwa od czasu ogtoszenia o naborze wnioskéw do
czasu zakaczenia procedury oceny operaciji.
Zarzd zatwierdza zmiany w lokalnych kryteriach wybgadnake musi to nagpi¢ po omoéwieniu i
zaakceptowaniu zmian przez Ratk. LSR na posiedzeniu.
1. Po wplyniciu wniosku do biura LGD o zmianlokalnych kryteriow wyboru, pracownicy
biura wraz z Zargdem zwoluj posiedzenie Rady ds. LSR zgodnie z Regulamineny Bad
LSR.
2. Na posiedzeniu cztonkowie Rady gtasuy formie uchwaly nad przggiem zmian lokalnych
kryteriow wyboru operacji.
3. Decyzja Rady jest wkaca dla Zargdu, ktéry zatwierdza dokument z naniesionymi zmmaina
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Wersja tabelaryczna

1| Biuro LGD Przyjcie wniosku o zmiag VIYSOFl((reSie realizacji

2 | Zarzad wraz pracownikami biura | Zwotanie posiedzenia Rady W terminie 7 dni

3| Radads. LSR Glosowanie nad przggiem zmian Na posiedzeniu Uchwata
4| Zarzad Zatwierdzenie zmian gg ﬁ)_OSSéedzeniu Rady

Tabela 6: Tabelaryczna wersja ,Procedury zmiany ériftw zwizzanych z realizagjLokalnej Strategii Rozwoju”
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Wersja graficzna:

Rys 4: Graficzna wersja ,,Procedury zmiany kryteri@wigzanych z realizagjLokalnej Strategii Rozwoju”
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Do Podecznika zadczono nasfpujgce dokumenty:

1 Informacja o posiedzeniu Rady ds. LSR

2 Oswiadczenie o bezstronfm

3 Karta indywidualnej oceny zgodém operacji z LSR

4 Karta indywidualnej oceny operacji wedtug lokalnyaigteriow
wyboru

5 Lista ocenionych operacji zgodnych z LSR

6 Lista ocenionych operacji niezgodnych z LSR
Lista ocenionych operacji zawiegap operacje zgodne z LSR i

7 lokalnymi kryteriami wyboru

Lista ocenionych operacji zawiegap operacje zgodne
8 z LSR i lokalnymi kryteriami wyboru — niewybraneppwodu
zbyt matej ilgci punktow

Lista ocenionych operacji zawieragca operacje zgod

9 z LSR i lokalnymi kryteriami wyboru-wybranychdo realizacji
Lista wnioskow ztagonych po terminie naboru

10

11 Lista wnioskow w ktérych nie wskazano adresu Wnoaskvcy
nie ma maliwosci ustalenia tego adresu

12 Informacja dla wnioskodawcow o zgodo lub niezgodnéci
operacji z LSR i lokalnymi kryteriami wyboru
Uchwata w sprawie wybraniagtlz niewybrania poszczegoiny

13 operagji

14 Informacja dla beneficjentow wybraniu lub niewybran
operacji do realizacji

15 Uchwata zmieniajca dokumenty
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